
BUSINESS
PRESENTCIÓN



REDACCIÓN Y ESCRITURA PROFESIONAL

La redacción y escritura profesional son habilidades esenciales en el entorno laboral 
actual, donde la comunicación clara y efectiva es crucial. Este programa busca 
desarrollar competencias en la elaboración de textos que cumplan con estándares 
profesionales, mejorando la expresión escrita y la capacidad de argumentación en 
diversas situaciones laborales.

Desarrollar habilidades de redacción y escritura profesional que permitan a los 
participantes producir documentos claros, coherentes y persuasivos en diferentes 
contextos laborales.

El programa se basa en un enfoque práctico y participativo, que combina clases teóricas, 
ejercicios de escritura, análisis de textos y retroalimentación constructiva.

Evaluación sumativa por módulo
Evaluación final 

Objetivo general

Metodología

Evaluación 
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CONTENIDOS

MÓDULO 1: 
Introducción a la Redacción Profesional

1. Importancia de la redacción en el 
ámbito laboral.

2. Tipos de documentos y su propósito.

3. Estructura básica de un texto.

08 horas cronológicas

MÓDULO 2:
Técnicas de Escritura Clara y Concisa

1. Principios de claridad y concisión.

2. Uso adecuado de vocabulario.

3. Estrategias para evitar redundancias y 
ambigüedades.

05 horas cronológicas

MÓDULO 3: 
Estrategias de Argumentación y 
Persuasión

1. Estructura de un argumento efectivo.

2. Uso de evidencias y ejemplos.

3. Técnicas de persuasión en la escritura.

08 horas cronológicas
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CONTENIDOS

MÓDULO 4: 
Redacción de Informes y Propuestas

1. Estructura y componentes de un 
informe.

2. Redacción de propuestas efectivas.

3. Presentación de datos y resultados.

05 horas cronológicas

MÓDULO 5:
Revisión y Edición de Textos

1. Técnicas de auto-revisión.

2. Identificación de errores comunes.

3. Importancia de la edición en la calidad 
del texto.

05 horas cronológicas
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¿POR QUÉ APRENDER CON NOSOTROS?

✓ En IPPCHILE te acompañamos en cada etapa del proceso a través de un 
equipo de apoyo constante.

✓ Contamos con una AULA VIRTUAL diseñada para que alcances tus objetivos 
de manera efectiva. 

✓ Creamos oportunidades para que te especialices y desarrolles tus 
conocimientos en áreas que aporten valor a tu desarrollo profesional.

✓ Preparamos nuestros contenidos para que puedas estudiar desde cualquier 
lugar y en el horario que elijas.

✓ Certificamos y respaldamos tu compromiso de adquirir nuevas 
competencias y conocimientos.
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